Compléter son carnet

: Comment créer une fiche de membre dans le carnet d’'adresses?
d'adresses

Cliquer sur créer une fiche, la compléter puis sauvegarder

Nom, C... ~ < w— B
Identité
C
n Surnom
é Role
a' Ajouter une unité oranisgtio
Créer une nouvelle fiche -
S
Adresse courriel
& Travail - luc.dupont@ac-lille.fr
Comment récupérer une fiche de membre du courrier entrant ?
Sélectionner le message, cliquer sur I'adresse courriel puis ajouter au carnet d'adresses
Q. IEN 502 W
&
205 message(s) Re: Fwd: re: convention ENIR
~ Mardi, Septembre 03, 2019 15h27 CEST
® . ) Destinataire
- = Inspection de SaintPOmer 2
£e.0620252mi@ac-lille.fr luc.dupont
Inenertinn de Saint-Nmear 3 15h13 .
mer 2 15h13 w = gl =aint- =
457 Kip @ P
Ecrire un no au message
MEr  carnet d'adresses personnel Ajouter au carnet d'adresses 3
aint C
Adresses collectées {2019 a 15:17, luc.dupont a écrit :
:?:::: collegues
RASED

mer

Luc Dupont ERUN Saint-Omer 2 Calais 2



Comment créer une liste de diffusion ?

Remarque : Si les membres ne sont pas dans votre carnet Cliquer sur carnet d'adresses

d'adresses, vous ne pourrez pas les ajouter !

Dupont Luc Recherche Etendue d...
luc.dupont@ac-lille.fr < exemple Nom, C... = ””

MARDI
SEPTEMERE
2019

Carnet d'adresses @ 1 contacts retournés = Identité

Membres

Carnet d'adresses p... : luc d
exemple luc dupont
> luc.dupont@ac-lille.fr

E Adresses collectées
. ce.0623807b@mac-lille.fr
B collegues ce.0623807b@ac-lille.fr
B RASED ce.0620433j@ac-lille.fr
ce.0620433j@ac-lille.fr
Abonnements @ Créer une nouvelle liste de diffusion _@
ce.0620434k@mac-lille.fr
Carnet d'adresses global = ce.062043sk@ac-lillefr

Boites autres Academie ... ce.0624148x@ac-lille.fr
ce.0624148x@ac-lille.fr

Cliquer sur liste de diffusion nommer cette liste , ajouter les membres puis sauvegarder la liste

6

0 4]
SEPTEMBRE
2019
Recherche Etendue d... 4
exemple Nom, C... ~ > C % |

1 contacts retournés =_ Identité
exemple

exemple reoo T
T uch upont@ac-lille.fr Description

Luc Dupont ERUN Saint-Omer 2 Calais 2



Utiliser sa liste de diffusion pour
transférer ou écrire un courrier

Cliquer sur transférer

Q  IENSO2 = ?3} ]

205 message(s) = Date

Transférer le message sélectionné

Re: Fwd: re: convention ENIR

Mardi, Septembre 03, 2019 15h27 CEST

Inspection de Saint-Omer 2

Destinataire

Re: Fwd: re: convention ENIR 131 KiB Inspection de Saint-Omer 2
£e.0620252m@ac-lille.fr luc.dupont
Saisissez le nom de la liste dans le champ ajouter Dupont Luc <luc.dupont@ac-lille.fr>

un destinataire puis sélectionnez-le

Destinataire

cC
exem BCC
vanexem Julien <julien.Vanexem@mac-lille.fr>
Boites Personnelles Academie de Lille

Vanexem Patrick <patrickwvanexem@ac-Llille.fr=
Boites Personnelles Academie de Lille

exem ple

Car%d'ad resses personnel

ra

L A Dupont Luc <luc.dupont@ac-lille.fr>

Destinataire cC
Vous pouvez envoyer le message
a tout ou partie (X pour supprimer) de la liste. luc dupont <luc.dupont@ac-lille.fr>X  ce.0623807b@ac-lille.fr X BCC
ce.0 ] i X ce.062043kk@ac-lillefrX  ce.0624148x@ac-lille.fr ¢ :

Luc Dupont ERUN Saint-Omer 2 Calais 2
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